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IT-Sachbearbeitender (m/w/d)

Stellenbeschreibung

Das Deutsche Rote Kreuz im Kreis Böblingen erbringt in Zusammenarbeit mit seinen 24 Ortsvereinen eine
Vielzahl an sozialen Dienstleistungen. Hierzu zählen der Bevölkerungsschutz und die Katastrophenhilfe, der
Sanitäts- und Betreuungsdienst, die Notfallrettung, der Krankentransport, die sozialen Dienste, wie
Menüservice oder Hausnotruf.

Im DRK-Zentrum auf dem Flugfeld in Sindelfingen wird die Arbeit der haupt- und ehrenamtlich
Mitarbeitenden koordiniert und unterstützt

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen Sachbearbeitenden (m/w/d) im Bereich IT mit
einem Stellenumfang von 100 %.

Ihre Aufgaben:

Unterstützung in allen klassischen Verwaltungs- und Organisationsaufgaben aus den Bereichen
Gebäudetechnik, IT, Mobilfunk und Fuhrpark
Koordination und Überwachung der sachlichen und terminlichen Abläufe im Aufgabengebiet
Annahme von Störungen und Fragestellungen der Anwendenden
Mitwirkung bei Projekten zur Digitalisierung
Konfiguration und Pflege der betrieblichen Soft- und Hardware
Unterstützung und enge Zusammenarbeit mit der IT-Systemadministration

Sie bieten uns:

abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder vergleichbare Ausbildung
Erfahrung im IT-Umfeld und Netzwerktechnik sind wünschenswert
serviceorientierter Denkansatz
sicherer Umgang mit MS-Office, idealerweise MS365
selbstständige und gewissenhafte Arbeitsweise
Kommunikationsvermögen und Kontaktfähigkeit
Flexibilität und Belastbarkeit
Identifikation mit den Grundsätzen und Zielen des Deutschen Roten Kreuzes

Wir bieten Ihnen:

eine zukunftsorientierte und abwechslungsreiche Tätigkeit
angenehme Arbeitsbedingungen in einem motivierten Team
leistungsgerechte Vergütung nach TVöD
betriebliche Altersvorsorge (VBL)
flexibles Arbeitszeitmodell
monatlicher Essensgeldzuschuss
Zuzahlung zum VVS-Firmenticket
Zuschuss für die Mitgliedschaft in ausgewählten Fitnessstudios
Gutscheine und Vergünstigungen für zahlreiche Markenprodukte und Dienstleistungen über unser
Vorteilsportal
Regelmäßige Teamevents
einen modern ausgestatteten Arbeitsplatz, frisches Obst und kostenlose Getränke
die Chance, persönliche Ziel- und Wertevorstellungen einzubringen und zu leben
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Ihre Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte an: bewerbung(at)drkbb.org

Kontakt

Arbeitgeber*in
DRK-Kreisverband Böblingen e. V.

Ort
Sindelfingen

Ansprechpartner*in:
DRK-Kreisverband Böblingen e. V.
z. H. Herrn Batzlen
Umberto-Nobile-Str. 10
71063 Sindelfingen

E-Mail:
bewerbung@drkbb.org
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