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Aushilfe in der Finanzbuchhaltung (m/w/d), Minijob

Stellenbeschreibung

Das Deutsche Rote Kreuz im Kreis Böblingen erbringt in Zusammenarbeit mit seinen 24 Ortsvereinen eine
Vielzahl an sozialen Dienstleistungen. Hierzu zählen der Bevölkerungsschutz und die Katastrophenhilfe, der
Sanitäts- und Betreuungsdienst, die Notfallrettung, der Krankentransport, die Jugendarbeit und
Schulsanitätsdienst.

Im DRK-Zentrum auf dem Flugfeld in Sindelfingen wird die Arbeit der haupt- und ehrenamtlich
Mitarbeitenden koordiniert und unterstützt.

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine Aushilfe (m/w/d) in der Finanzbuchhaltung auf 520
Euro-Basis.

Ihre Aufgaben:

Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung ausgewählter Geschäftsbereiche
Kreditorenrechnungen prüfen, kontieren, verbuchen und fristgerecht überweisen
Kontenpflege und Anlegen von Dauerbuchungen
Kassenbelege prüfen, kontieren, erfassen, verbuchen und ablegen
Zuarbeit und Unterstützung bei Jahresabschlussarbeiten
Vorbereiten und Bereitstellen des Zahlungsverkehrs und Zahlungsüberwachung sowie
Kontenabstimmung
Bankdaten einlesen, kontieren, übergeben und verbuchen

Sie bieten uns:

eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
Erfahrung in der Finanzbuchhaltung, idealerweise in der Buchhaltung von mittelständischen
Unternehmen
sicherer Umgang mit MS Office-Programmen
Kenntnisse in der Erstellung von Buchhaltungsbelegen und -konten sowie in der Durchführung von
Zahlungsvorgängen
Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein
sorgfältige und genaue Arbeitsweise
Teamfähigkeit und Flexibilität

Wir bieten Ihnen:

eine abwechslungsreiche Tätigkeit
angenehme Arbeitsbedingungen in einem motivierten Team
Vergütung auf 520 Euro-Basis
einen modern ausgestatteten Arbeitsplatz, frisches Obst und kostenlose Getränke

Ihre Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte an: bewerbung(at)drkbb.org
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